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I. Bevezetd, jogszabalyi hattér

A hazirend a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol szolo

®

2002002, (VIL31.) EMMI rendelet el6irisa és a
2020.09.01. hatalyba lépett 5. § (2) h) ¢s 1) elGirasai alapjan késziilt alapdokumentum.

a 2011, évi CXC. torveny a nemzeti kdznevelésrdl,

valamint az iskola Szervezeti és Miukodési Szabalyzatanak vonatkozo rendelkezésel.
2023, évi LIL térvény a pedagogusok 0 életpalyajarol

A Kormany 401/2023, (VIIL. 30 Korm. rendelete
a pedagdgusok Uy életpalydjarol sz616 2023, évi LI torvény végrehajtasarol

I1. A hazirend hatdlya és nyilvinossiaga

!‘-.I

A hizirend célja, hogy meghatirozza a tanulok jogait és kotelességeit az iskolaban,
az iskola altal szervezett helyi és kiilsé programokon, valamint a tanulok iskolai
tevekenysegevel kapesolatosan. A hazirend megallapitja a jogok gyakorlasanak és a
kotelességek végrehajtasanak modjat is.

A hazirend rogziti az iskola munkarendjét, és eloirasokat tartalmaz az intézmény
minden tanulojara és az iskolaval jogviszonvban lévo személyre (szilo, pedagogus,
alkalmazott).

A hazirend folyamatos megvalosulasa elképzelhetetlen a  pedagogusok.
alkalmazottak kézremiikédése és a szilok tamogatisa nélkil.

A hazirend az iskola nyilvanos dokumentuma, ezért minden érdeklodi
megismerheti. Folyamatos tajékozodasra a konyvtarban és a tanariban taldlhato
hazirend szolgal, emellett elérhetd az intezmeény honlapjan.

A hazirendet az osztalvfonokok tanévenkent az elso osztalyfonoki oran a tanulokkal
értelmezik. a sziloi ertekezleten a sziillokkel ismertetik a rajuk vonatkozo
szabalyokat.

A hazirendrél barmely érintett tdjékoztatist kérhet az intézményvezetdtdl,
helvettesétol, vagy az osztalyfonokoktol a fogadoordkon, illetve egyeztetett
idéponthan.

I11. A hazirend elfogadasanak és modositisanak szabalyai

1. A hazirend tervezetet a nevelok, a diakok és a sziilok javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatoja késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatjadk az iskolai tanulokozisségek (osztalvok,
didkkorok, szakkorok, stb.) és véleményiiket kiildotteik utjan eljuttatjik az iskolai



didkénkormanyzat  vezetoségéhez. A didkdnkormanyzat  vezetOsége a
vélemeényeket Osszesiti ¢és megtargyalja az iskola igazgatdjaval.

3. Az iskola igazgatoja a tanulok véleményének figyelembe vételével elkésziti a
hazirend végleges tervezetét. Ezt a tervezetet vélemeényezi a sziilok kdzossege és a
didkonkormanyzat vezetdsége. Egyetértésik esetén a hdzirendet az iskola
neveldtestiilete fogadja el.

4. Az érvényben lévo hazirend médositasat — igény szerint — kezdeményezheti:

az iskola igazgatoja.

a nevelGtestiilet,

a diakonkormanyzat iskolai vezetosege
a sziiloi munkakozosség vezetosége

barmely érintett (neveld — sziilo — tanulo) javaslatanak elfogadasdval.

Lh

A hazirend modositasat az 1-4 pontokban leirt modon kell végrehajtani.

6. A hizirendet minden iskolaba lepé gyermek sziiloje meg kell, hogy ismerje, és az
elsé szuldi értekezleten aldirdsaval elfogadja.

IV. A tanuldk jogai

Tanulok javaslataikkal, véleményiikkel, tevékenységiikkel részt vehetnek:

1.

Az iskola hazirendjcnek Gsszeallitasaban.

A diakonkormanyzaton keresztiil a jutalmazidsi és fegyelmi szabalyok
kidolgozasaban, mértékének meghatarozasdban.

A havi magatartas és szorgalom érdemjegy megallapitisaban. A tanulok
magatartas és szorgalom érdemjegyét a hazirend mellekletét képezo ertekelés
rendszer alapjan kell megallapitani. 7. sz. melléklet

Bizonyos pedagogiai tervek - osztalyok foglalkozasi tervei, kirdnduldsok
terveinek osszeallitasaban, tovabba a tanulmanyi versenyek, kozhasznu
tarsadalmi munkak, diakszervezddések (iskolaujsag, diakkor, onképzokor, klub)
iskolai sportfoglalkozisok, stb. szervezéscben, megvalositasaban.

Diakkor alakitasdhoz 15 tanuld  javaslata szilkséges. miilkodésének
engedélvezési feltétele elfogadott program és partfogd tanar bejelentése. A
partfogo tandr a didkkor foglalkozdsain (maximum heti | ora) részt vesz,

Tanulméanyi munka segitésében és a tanulmanyi munkat kiegészitd iskolai
tevékenységek, napkozi, tanuloszoba, korrepetalas, tanfolyam, szakkorn munka,
tanulméanyi versenyek stb., - kezdeményezésében, népszeriisitésében és



megvalositdsaban.  Napkdzi  és  tanuloszobai  ellatisban  minden tanulo
részesiilhet.

Az iskolai  kozosség életének  barmely  kérdésében  javaslatukkal,
veleményiikkel, problémajukkal, sérelmiikkel a gyermekvedelmi feleloshoz, a
diakonkorméanyzat  vezetdjéhez, az, osztalyfonokokhdz, a neveldtestiilet
barmely tagjahoz és az igazgatosaghoz fordulhatnak, hogy mindezekre érdemi
valaszt kapjanak.

A tanulok joga még:

8.

Jogaik gvakorlasahoz sziikséges informaciokat osztalyfonokiiktol (tébbek
kozott osztalyfonoki  ordkon), szileiktol (sziiloi értekezletet, fogadoorit
kovetben), iskolagyiilésen, didkonkormanyzaton, hirdetésen (iskolaradio,
faliijsag. stb.) keresztiil megkapjak.

Ha valamely lantdrgyat csoportbontasban tanitunk, teljesitményiik, képességiik
szerint legjobban megfeleld csoportban tanulhassanak. A besorolast az adou
tantargyi munkakozosség tagjail az osztalyfonokkel egyeztetve készitik el. Ha a
tanulok sziilei nem értenck egyet a javaslattal, meghallgatisuk utin az
osztalyban tanito tanarok és az iskola vezetosége egyiitt dont. Egyik csoportbol
a masikba keriilni félévkor, vagy tanév végén 2 jegy valtozas eset¢n lehet.

A csoportbontasi lehetoségekrol a tanév végeén, legkésobb az () tanévben az elso

héten adnak tajékoztatist az osztalyfonokok és a szaktanarok.

10. Tajékoztatast kapjanak — legalibb egy héttel elobb — a émazaré dolgozatok

irasanak idopontjarol. Egy nap maximum két témazard dolgozat irhato.
melynek értékelését 2 héten beliil meg kell kapni. (A javitasi ido a nevelo
betegsege, vagy tanitasi sziinet esetén értelemszeriien meghosszabbithato.)
Hosszabb sziinet (0szi, teli, tavaszi) utani elsd napon nem lehet témazarot iratni.
A témazard dolgozatot nem lehet hazavinni. A tanulok a kijavitott, értekelt
munkajukat a tanoran (a szalok kivansagara fogado oran vagy a pedagogussal
egyeztetett idopontban) megnézhetik.

Udvarias jelzeéssel elhetnek a tanulok, ha ugyanazon a napon haromnal tobb
tantargybol kivanjak GOket feleltetni. Feleletnek minosiil minden irasbeli
szamonkéreés.,

11. Ismerjék a tantargyak minimum-kavetelményeit, tanaraiknak,

osztalyfonokiknek roluk alkotott vélemeényét, tanulmanyt munkajuk elbiralasat.
a szobeli és irasbeli feleletekre kapott érdemjegyek tartalmi indoklasat.

12, Bekapesolodhatnak a didkonkormédnyzat munkdjaba. Iskolagyiilés dsszehivasat

kezdeményezhetik.

13, Részt vegyenck az iskola tanoran kiviili programjaiban, kulturalis, sport és

szakkori munkajaban.

14. Az iskola udvarat, létesitményeit, helyiségeit foglalkozasokon kiviill csak

pedagogus feliigyeletével, rendeltetésszertien hasznalhatjak.



15. Rendszeres egészscgiigyr feliigyeletben ¢s ellatasban részesiiljenek. A
vizsgalatokrol és idopontjukrol a sziiléi értekezleteken és a KRETA-n keresztiil
értesiilnek a sziilok.

Betegség észlelése esetén sziileit az iskola a lehetd legrovidebb idén beliil
ertesitse. (A sziilo elérhetosegét — pl. telefonszam kozlésével — kiteles
biztositani.)

16. Az iskolai konyvtarat a beiratkozas utan — a konyviar szabdlyzatanak
megfelelden latogassak.

17. Induljanak  iskolai  és magasabb szinti  versenyeken, vetélkedokon,
palyazatokon.

I8. Csaladjuk anyagi helyzetétol fiiggéen részesiilhetnek a jogszabalyokban
meghatarozott modon és mértékben szocidlis juttatasokban. A feltételekrol és az
igénylés rendjercl az iskola gyvermekvédelmi feleldsétd] és az osztalyfondkiol
kaphatnak a sziilok felvilagositast.

V. A tanuldk kitelességei

Minden tanulénak kotelessége, hogy

Ugy éljen jogaival, hogy masok személviségét tiszteletben tartva, a kbzosség és az
iskola ¢érdekeit, normait ne sértse, ¢s mast se akadalyozzon (pl. mivelodéshez,
egeszseghez, testi ¢pséghez vald) jogai gyakorlasaban, Ez vonatkozik az online
térben, kdzosségi médiaban tett megnyilvanulasaira is. A kbzdsségi munkaban adja
képessége legjavat.

Ismerje meg és tartsa be a Hazirendben foglaltakat,

Figyelmesen, fegyvelmezetten és tevekenyen vegyen részt a tanitasi orikon,
foglalkozasokon, iskolai rendezvényeken és iskolan kivilli programokon, azok
elokeszitésében és lezarasaban. Feladatait nevelbje Gtmutatisa szerint végezze, ha
szilkseges, kérjen segitséget.

Az épiiletre, berendezési targyaira vigyazzon, az iskola felszereléseit, eszkozeit
rendeltetésszeriien hasznilja. Személyes holmijara iigyeljen: szekrényét (ahol a
kabatjat, valtoruhajat, cipojét, stb, tarolja) becsukja, érteket (pénzt, orat, sth.) az
oltozdben ne hagyjon.

A sziikseges taneszkozoket, felszereleseket mindig hozza magaval.

Az iskolai munkahoz nem tartozo, sajat felelosségre behozott targyakeért,
eszkozokért (pl. mobiltelefon, ékszer. ora, laptop, tablet. okosora stb.), amely
tanorai €s szabadidos tevekenyseégekhez nem sziikséges felelOsséget nem
villalunk.

A 1anulé nem folytathat a tanitasi ordn olyan tevékenységet, amely a tanulds
folyamatat akadalyozza, az Orat tartod tandr munkajat zavarja. A tanitasi orakon a
didkok szdmara audio eszkdzdék, mobiltelefon, valamint a tanitas idétartama alart
bluetooth hangszoro ¢s az iskolar munkat zavard jatékok hasznalata tilos.
Tanuléink moebiltelefonjukat az iskola teriiletén csak kikapcsolt dllapotban
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tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a pedagogus felszélitasara az Ordn
hasznalhatjak.

Tanévenként a meghatarozott idépontig irdsbeli sziiloi kérelemmel jelentkezzen:

- egyhaz altal szervezett hit és erkdlestan vagy iskolai tantervii etika 6rakra.
Vilasztasanak modositasat, illetve kovetkezd tanévi lemondasat szintén szilei
irasbeli bejelentésevel teheti az adott tanév majus 20-1g.

A tanordkon ¢és tandran kiviili foglalkozasokon egész évben eredményesen vegyen
részt.

Vegyen részt tevékenyen a tanulmanyi munka javitasaban, (a jobb segitse a
gyengébbet), az iskolai rend és fegyelem helyes irinyi alakitasiban,
megszilarditdsaban, a tulajdon védelmében, szépitésében, megdrzésében.
Ugyeljen az udvar, az épiilet, tanterme, szekrénye, padja tisztasagara, rendjére. A
hulladékot a hulladékgytjiobe tegye. Szotyola, tokmag, ragogumi a jo izlés és
tiszta kornyezet érdekében nem hozhato az iskoldba.

Az ot koriilvevo kisebb ¢s nagyobb kézosség tagjaival, de a tdrsadalom minden
tagjaval szemben tisztelettudoan, udvariasan viselkedjen. (pl. kdszonjon az iskola
valamennyi dolgozdjanak)

felveszi majd a kapcsolatot a sziilokkel, az illetékesekkel.

Tanasitson kulturalt magatartast, vedje, segitse a kisebbeket, viselkedésével
mutasson jo peldit. Megjelenése dpolt, izléses, életkoranak megfelelé legyen.

Unnepi alkalmakkor megfelelé oltézéket (lanyok: fehér bliz, sotét szoknya
vagy nadrag: fiok: fehér ing, sotét nadrag vagy oltony).
Testmevelés oran, sportfoglalkozasokon a testnevelés munkakozosség alal
meghatarozott sportfelszerelést ( tormacipd, fehér zokni, tormmanadrag, polo, .
melegitd) viseljen. Nem balesetveszélyes ¢kszer (pl. Ora, gyiiri, nem logd
fiillbevald) viselése dltaldban megengedett, de egyes orakon (pl. testnevelés) tilos.

. Iskolink értékrendjéhez igazodva elvarasunk, hogy didkjaink tartézkodjanak a

szelsoséges, altaldnos iskolashoz nem i1ll6 megjelenéstél (mikérdm, testékszer,
tetovalas, hajfestés, smink) és kihivo oltozkodeéstol.

Ovija sajat és tarsai testi épségét — az ablakon ne hajoljon ki, ne csapkodja az
ajtokat, ne ordibaljon, ne rohangiljon, tartsa meg a kozlekedés szabalyait, az
emeletekre vezetd 1épeson felfelé a jobb oldalon menjen.

. Az iskola teriiletén ne kerékparozzon, ne gorkorcsolyazzon, ne gordeszkazzon, ne

rollerezzen!Kerékpart vagy egyéb kozlekedési eszkdzét az udvar kijeldlt részén
lezarva lehet tartani.

A fatal szervezetre kiilonosen karos anyagokat az iskolaba behozni, és fogyasztani
( e-cigaretta, EIf Bar, drog, energiaital és szeszesital) tilos.
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A személyi higiénia ¢rdekében legyen tisztasagi csomagja, és azt hasznalja is!

A balesetvedelmi ¢s tiizrendészeti szabalyokat — sajat és tarsai érdekében — koteles
megtartani. A legkisebb sériilést azonnal jelentse a felelés pedagogusnak. Ha
barmilyen rendkiviili eseményt észlel, szdljon a leggyorsabban elérhetd nevelonek.

Tlzveszelyes anyagokat ¢s tiizet okozo eszkozoket (gyufa, dngyijto, petirda, stb.)
¢s seriilest okozo, veszelyes targyakat (koztik onvédelmi jellegiicket: fegyvert,
fegyvernck mindsiilé eszkizt, kést) az iskoldba hozni, illetve az iskolan kiviil
szervezett programokra elvinni tilos.

. Az udvaron dobalozni (kavics, ko, fadarab.), az épiilet ablakain barmilyen targyat

bedobni-kidobni tilos.

. Koteles vigyazni az iskola épiiletének hoszigetelésére. Azt barmilyen maodon

megrongalni tilos.

Az iskola teriiletén engedely nelkiil felvételt (hang, kép) késziteni tilos, melynek
megsértese fegyelmi biintetést vonhat maga utan.

A tanulok dltal a kozisségi médidban tett bejegyzések és a digitalis
formiaban megosztott informaciok nem sérthetik az iskola dolgoziinak,
tanuloinak személyiségi jogait, emberi méltosagukat.

A fentiek az iskola sziiloi kozisségére is vonatkoznak,

A sziilok az iskola teriiletén és az iskolai rendezvényeken kizdrélag a
torvényi szabdlyok figyelembevételével készithetnek felvételeket és
oszthatjak meg azokat a kizisségi felilleteken.

VL A tanulok kizissegei

I

b2

Az iskolaban a tanulok a kovetkezd tanulisi kizosségek munkéjiban vehetnek
részt:

- Diakdnkormanyzat,

- napkozis, tanulészobas csoport,

- tagozat, évfolyam, osztaly, csoport

- szakkor
Az iskoliban a tanulok nagyobb kozosségének a tanulok 350 %-a, illetve a
osztalykozosségek 50 %-a mindsiil. Iskolagyiilés osszehivasahoz a tanulok
nagyobb kozosségeének kezdeményezése szitkséges.
A tanulok nagyobb kozdsségél kozvetleniil érintd dintések meghozatala elétt az
iskolavezetes kikeri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat.

VIL A tanulok jutalmazisa
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Azt a tanuldt, aki tanulményi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedéen végzi,
aki kitarto szorgalmat, vagy példamutato kozosségi magatartast tanusit, hozzajarul
az iskola jo hirének megérzéséhez és niveléséhez, az iskola dicséretben részesiti.
illetve jutalmazza.

Az iskola ezen tilmenden jutalmazhatja azt a tanulot, aki
- eredményes kulturilis tevékenységet folytat,
- kimagaslé sportteljesitményt ér el a Didakolimpiakon,
- akozbsségi letben tartdsan jo szervez és irinyito tevckenységet végez,

A Jutalmazas formai
a.) Az iskolaban elismerésként a kivetkezé dicséretek adhatok:

- Szaktandri: az adott tantargvban elért versenyeredmeényekért, kutato-,
vagy sorozatos gyjtdmunkaert és folyamatos kiemelkedd tanulményi
munkacrt, szakkori, szertarosi, sth. munkaért:

- napkozis neveldi: tandrai vagy szabadidés kiemelkedd tevéken ysegert:

- DOK vezetdi: kozosségi munkaért:

- Osztalyfonoki: az iskolai szintli versenveken, vetélkedékon. illetve
eloadasokon, bemutatokon eredményesen szereplesért vagy kozosségi
munkaért;

- lgazgatdi: a  magasabb  szinti (iskolai-virosi-megyei-orszigos)
versenyeken, vetélkeddkon, illetve iinnepi eléadasokon, bemutatokon
eredmeényesen szereplé tanuloknak:

- neveldtestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan, tanév vegeén

- foigazgatoi dicséret: a neveldtestiilet szavazata alapjan, tanév végeén

A dicséretet irdsba kell foglalni és azt a sziilé tudomdsara kell hozni. illetve az
elektronikus naploba be kell jegyezni.

b.) A jutalmakra — pedagogusok és az osztalykozosség javaslatanak meghallgatisa
utan - az osztalyfonok, a szaktanar tesz javaslatot, Egyes jutalmak odaitélésérsl
a tantestiilet dont.
A jutalmak formai:
- kényvjutalom
- targyjutalom
- oklevel, diszoklevél

Az a tanulo, akinek intézményi szinten is kiemelkedé a teljesitménye
(tanulmanyi és kulturalis versenyek gyéztese, az év tanuldja, az év sportoldja,
az iskolaért végzett kiemelkedd tarsadalmi munka részese), jutalmat a
tanévzaro tinnepélyen az iskola kozéssége elétt nyilvanosan veszi At

A nyolc éven at kitiind eredményt elérdk diszoklevelet kapnak.

Az ¢vkozi jutalmazasokat az intézmény falitijsagjan, az iskolaradioban ki kell
hirdetni.



VIII. A tanulék biintetése

l.

Azt a tanulot, aki

- tanulményi kételezettségeit folyamatosan nem tel jesiti.

- a Hazirend elGirdsait megszegi,

- igazolatlanul mulaszt,

- lanuldi jogviszonydbol eredden barmely madon art az iskola JO hirnevének,
biintetésben Iehet részesiteni.

A fegyelmezo intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag clve érvényesiil,
amelytél indokolt esetben — a vétség silydra valo tekintettel — el lehet térni.

Az iskolai biintetések fokozatai:
- szobel figyelmeztetés
- irdsbeli figvelmeztetés
- eltiltas (iskolai rendezvényekrdl, programokrol)
- intés
- megrovis

A figyelmeztetés lehet

- szaktandri: a tantargy kovetelményeinek nem teljesitése, felszereléshiany,
hazi feladat t6bbszori el nem készitése, fegyelmezetlenség miatt,

- fligyeletes tandri: a tanitas elott, vagy utan, illetve az érakozi sziinetben
tortent fegyelmezetlenség miatt,

= napkozis nevel6i: tandrai vagy szabadidés foglalkozason helytelen
viselkedés mian,

- osztalyfondki: a tanulé  halmozottan jelentkez0 tanulmanyi  és
magatartasbeli kotelezettség szegése és a hazirend enyhebb megsénése,

- igazgatoi

- tantestiileti

Az igazgatoi vagy tantestiileti irasbeli figyelmeztetést vagy intést — a korilmények
mérlegelésével - az osztalyfénok kezdeményezi.

A fegyelmezo intézkedéseket az elektronikus oszlalynaploba be kell imni.
Fegyelmi biintetések

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi. fegyelmi eljirds
alapjan, irdsbeli hatédrozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

A koznevelési térvény 58-59, §-ai szabalyozzik a tanulok fegyelmi és kartéritési
felelosséget.

Ezek alapjan a fegyelmi biintetés lehet:

- Megrovas

- SZIgorl megrovas

- athelyezés masik osztalyba, tanuloesoportba,
A tanulo gondatlan vagy szindékos kirokozésa esetén a tanulé sziildje a magasabb
jogszabalyokban eldirt modon és mértékben kirtéritésre kitelezhetd. A kartérités



pontos mértékét az igazgato hatirozza meg. A szand¢kos karokozas a tanulo
fegyelmi felelbsségre vonasaval is jar.

8. Ha a tanulo kozosség ellenes magatartast kovet el, vagy azzal fenyegetozik,
biintetGjogi felelosség hatalya ald tartozik, a szitkséges hatosdgi bejelentést
haladéktalanul be kell nyajtani. Ha a kozisségellenes magatartas fegyelmi eljaras
hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyole napon
beliil meg kell inditani.

Kozosségellenes magatartasnak szamit az is, ha a tanulé az iskola
pedagogusairol, dolgozowdl a digitilis térben masok szamdra lathato vagy
hallhato sérto, becsmerlo kijelentést tesz, mellyel megsérti az érintett jo himevét.

IX. Az osztilyozo és javitdvizsga eljarasrendje

Az osztalyozo vizsgara kotelezett tanulok korét a 20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet 64 § (2)
szabalyozza.

A felsobb évfolyama lépéshez sziikscges osztalyzatai megallapitasahoz vagy adott tantargybol
az osztalyzat megszerzéschez a tanulonak osztalyozovizsgat kell tennie, ha

1.

4

3.

A jogszabalyban megengedett idonel tobbel mulasziott, és a neveldtestiilet dontése
alapjan osztilyozovizsgara bocsathato.

Kiilfoldi tartozkodas, egyéni tanrend, illetve egyéb ok miatt az igazgatd engedélyezte
szamara az osztilyozovizsga letételeét.

Felmentették a kotelezo foglalkozasokon valo részvétel alol( pl. egészségigyt ok,
betegség) de osztalyozovizsga letételere koteleztek.

Tanulmanyi idejének megrividiilését engedélyeztck (egy vagy tobb tantiargybol,
illetve valamennyi tantargybol).

Mas iskolabol jott dt, és az el6zoekben nem tanult tantargyakbol killonbozeti vizsga
letételére koteleztek.

A tanordkon nem tanult tantargybol — kérelmére — osztilyozovizsga letételére
engedélyt kapott.

Az osztalyozovizsgaval kapesolatban a kovetkezok az eljaras szabdlyai:

o [skolinkban osztdlyozovizsgat évente két alkalommal szerveziink: januar és
jinius honapban. A vizsga varhato idopontjait az igazgatod hatarozza meg. A
vizsga pontos napjarol a vizsgazo, illetleg a sziild a vizsga elott keét héttel
értesitést kap a vizsgira valo jelentkezési kérelem elbiraldsa utan.

e Az osztalyozovizsga tananyagarol a tanulo a vizsga elott minimum 6 héttel
szaktanaratol szobeli részletes, segitd tajékoztatist Kap.

s A tantervi kovetelmények az iskola pedagogiai programjiban olvashatok, az
intézmény honlapjan megtekinthetok.

o A kizismereti targyvak mindegyikébdl irasbeli s szobeli, a készségtargyakbol
és informatikabol gyakorlati €5 szobeli vizsgat kell tenni.

e Az irasbeli vizsga idotartama tantargvanként és évfolyamonként 30 perc, Egy
napon legfeljebb 3 irasbeli vizsgat lehet tenni.
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o A tanulonak egy napon maximum 3 szébeli vizsgaja lehet.

e A szbbeli vizsgat az iskola tandraibol alakitott vizsgabizotisag elétt kell
megtartani. A vizsgabizottsag kérdezo tandra lehetdleg az a tanar, aki a tanulot
elézoleg tanitotta. Az elndki teendioket az igazgaté megbizottja latja el

e A vizsgan az elndkon és a kérdezd tanmaron kivil meég legalabb egy
vizsgabizottsagi tag jelen van.

e A tanulonak a szdbeli felkésziilésre max. 15 perc all rendelkezésére,

o A feleletek maximalis idétartama tanulonként 15 pere. Az a tanulo. aki

feladatat nem tudja megoldani, még egy feladatot kap tovabbi felkésziilesi

idavel.

Veégso osztalyzatat a két felelet szazalékos dtlaga alapjan allapitjuk meg.

Az osztalyozovizsga nem ismételheté meg.

Az osztalvozavizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni.

A vizsga eredményét a torzslapba, a bizonyitvanyba ¢s az elektronikus naploba

a megfeleld zaradékkal be kell vezetni.

Sikertelen osztalyozovizsga esetén a tanulé javitovizsgait tehet.

A javitévizsgaval kapcsolatban a kovetkezok az eljards szabalyai:

e Javitovizsgan kell részt vennie annak a tanulonak, akinek wvalamelyik
tantargybol az év végén megallapitott osztilyzata elégtelen, vagy az
osztalyozovizsgan elégtelen osztialyzatot kapott,

e A javitovizsga helye az az iskola, amellyel a tanulénak tanuléi jogviszonya
van, ldépontja augusztus 15. és 31. kizott.

e A javitovizsgara utasitott tanuld az igazgatd alal megallapitott napon
javitovizsgat tehet.

e A vizsga idejérol az igazgato a tanulot és annak sziileit irashan értesiti.

* A javitovizsga kévetelményeirdl a tanuld a vizsgara utalast kovetd egy héten
beliil tajékoztatast kap.

* A javitdvizsga indokolatlan elmulasztasa osztalyismétlest jelent.

A javitovizsgat az osztalyozovizsgara eloirt modon kell lebonyolitani.

o Az osztalyozdo vagy javitovizsga eredményét legkésébb az utolsd vizsgat
kovetd
2. napon ki kell hirdetni.

o Kiegészités: Ha a tanulo fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan tudasarol
szidmot adni, vizsgakérelmeét irdsban a félév, illetve a tanitisi év vége elott 30
nappal kell benyijtania az iskola igazgatdjahoz, aki tovabbiya az illetékes
szervnek.

X. Az iskola munkarendje

1.

'_h...l

Az intezmeény elektronikus naplot hasznal. A sziilok felhasznalonév és jelszo
parossal férhetnek hozza, melyet az intézmény biztosit szamukra.

Az iskola szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva van.
Az intézmény szabadtéri teriiletén 22,00 éra utin rendezveny kizarolag Kaposvar
Virmegyei Jogh Varos Onkorményzatinak hozzdjarulasival tarthato. Az engedélyt
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a rendezvények idépontja elétt /4 nappal meg kell kémni. Minden mas esetben a
szokasos nyitvatartasi rendtol valo eltérésre az igazgato ad engedélyt.

Az iskola szorgalmi idében a tanulék szamdra 7 drdatol 18 6rdig tart nyitva.
A tanitds legfeljebb a 7. ora végéig folyik, utina tandrin kivilli foglalkozdsok
tarthatok.

Az iskola épiiletébe elsésorban a fokapun (nyugati oldal) keresztiil lehet érkezni. A
déli oldalbejarat nyitva tartasa az adott nap rendjéhez igazodik. A hatso
(gazdasagi) kaput ¢és a 16bbi bejaratot dltalaban zarva tartjuk.
(Kivételek: druszallitas, papirgyiijtés, rendezvény, program.)

Az iskola teriiletén — az udvaron es az epiiletben — a tanulok kizarolag neveloi
engedéllyel ¢és felnott feliigyelete mellett tartozkodhatnak délelott és délutin
egyarant.

A koran érkezé gyermekekre 7 ordatdl a reggeli ligyeletes feliigvel, aki 7.15-kor
engedi a gyerekeket az osztalytermekhez. A termekbe a szaktandr vagy a folyosoi
tigyeletes tanar engedelyével mehetnek be a tanulok, és a szaktanar jelenlétében
tartozkodhatnak a helyiségben.

A késdn tivozo gyermekekre 16'%-t6] a délutani ligyeletes neveld feliigyel.

A reggeli, illetve a délutani lgyeletes nevelo felelos az iskola mikodésének
rendjéért, valamint & jogosult és koteles a sziiksegessé valo intézkedések
megtételére. Tanan tigyelet mikodik még az orakdzi sziinetekben. tovabba — az
ebédeltetés alatt — az ebédloben. Az ligyeletes nevelo a tanulok magatanasat, a
rend, a tisztasig megdrzésél, a balesetvédelmi szabalyok betartasit ellenérzi.

A tanitds kezdete 8 ora.
Az iskola csengetesi rendjét az /. sz melléklet tartalmazza,

A tanuloknak legkésobb 7 ora 45 percre kell beérkezni az iskolaba. hogy legven
idejitk az elsd tanitasi orara elokészilni.
Biztonsigos kozlekedésiiket polgardrdk segithetik.

Az elkésd tanulok nevét a bejaratnal szolgdlatot teljesitG tigyeletesek felirjdk, a
Harom késés osztalyfonoki figyelmeztetessel jar,

A becsengetés utan érkezd tanulo az orat legkevesbé zavarva foglalja el a helyét a
tanteremben. A késest, mint hianyzast igazolhatja. Ha az igazolatlan késedelmi
1d6 (a kesesek idejer dsszeadva) tanoranyi, igazolatlan ordanak szamit.

Igazolatlan hidnyzas irasbeli biintetést von maga utan:
- 3 ora esetén osztalyfondki figyelmeztetés, szild értesitése
- 5 Ora esetén osztalyfondki intés
- 11 Graesetén  igazgatoi figyelmeztetés, jegyzi értesitése
- 20 oraesetén  igazgatoi intés
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10.
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14.
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A tanorik 45 percesek. Indokolt esetben az igazgato roviditett 6rdkat és sziineteket
rendelhet el.

A tanorak kezdete elott 5 perceel a tanuloknak azon a szinten (fszt., le.. ILe)) kell
lenniiik, ahol a kévetkezd foglalkozasuk lesz.

A tanitasi orak, foglalkozasok kezdetére a tanteremben, a foglalkozas helyszinén
kell tartozkodni.

Teremcserénél a tanulok csak akkor mehetnek be a terembe, ha az el6z6 osztaly
mar elhagyta azt és a szaktanar erre engedélyt ad. A tavozd osztaly tanuldinak
kotelessége padjuk ¢s annak komyékének tisztan hagyisa.

A szaktermekben és osztalytermekben (pl. informatika, technika, fizika-kémia,
tornaterem, 6ltdzok.) a tanuldk csak tandri jelenlét mellett, vagy az adott teremért
felelds tandr engedélyével tartozkodhatnak. A szaktantermek rendjét a szaktanarok
ismertetik a tanév elsé orajan.

Valamennyi tanteremben tilos a szamitégépek hardver és szoftver beallitasait
modositani, a telepitett operdcios rendszert és mas alkalmazoi program miikodési
paramétereit. jellemzé adatait megvaltoztatni. Mdsok adatait és munkait elolvasni,
letorolni, modositani és illetéktelenil az adatokhoz hozzafémi, valamint barmilyen
modon a jogosultsigokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni. Barmilyen
meghibasodas vagy rendellenes mikodes esetén azonnal értesiteni kell az orat tarto
tanitot, tanart, vagy a rendszergazdat.

|||||

Kivételt rendkiviil indokolt esetben a foigazgatd, a tagintézmény-igazgatd és a
vezeto-helyettesek tehetnek.

A gyermekekre, pedagogusokra varakozo hozzatartozok, vendégek a belso bejarati
ajto elott tartozkodhatnak.,

A tanuld a tanitasi 1do alant csak a sziild személyes vagy irdsbeli kérésére az
osztalyfondke, tavollétében az osztalyfondk helyettes vagy igazgatohelyettes
enged¢lyével, illetve nevelGtdl kapott kapukilépovel, vagy pedagogus kiséretével
hagyhatja el az iskolat.

. A nem napkozis tanulo utolsé ordja vagy ebéd utdn egyénileg — ha alsos sziiloi

nyilatkozat birtokaban — hagyhatja el az iskolat. Az a tanulo, akiért szemelyesen
cljonnek, a sziiloi varoban varakozik.

Az iskola épiiletében az utolso tanitisi ordja, illetve ebédelés utan tanulé csak
akkor lehet bent, ha napkizis, tanulbszobas foglalkozason (pl. korrepetélas,
tanfolyam, gyogytorna, sportkor, szolfézs, zene, diakkor), megbeszélésen (pl.
didkonkormanyzat) vesz részt, a kbnyvtarban dolgozik, iskolai szervezésii
programon, probajan, elOkészitésén vagy az azt kovetd rendrakasban vesz részt.
Az atanulo, aki delutani elfoglaltsagra visszajon az iskolaba, legkorabban
programja kezdete el6tt 15 perccel érkezzen és a sziilGi varoban varakozzon.

A napkozis foglalkozas az utolsé ora befejezése utan kezdaodik és legkésabb 16"
oriig tart. Ezen id0 alatt a tanulot napkézis neveldje rendszeresen, vagy egy-egy
alkalommal csak a sziil0 irasbeli kérésére — tanora el6tt vagy utan — engedheti el
az iskolabol.
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16. A tanuldi étkezéssel kapesolatos tigyeket a Kaposviri Huméanszolgaltatasi
Gondnoksag intézi ( Kvar, 48-as Ifjusag u. 58-68.).
Etkezési kartyat igényelni, étkezést igényelni, lemondani az alabbi elérhetdségeken
vagy szeméelyesen a helyszinen lehet.
tel.: 82/511-244
email: elelmezes(@kaposvarigesz.hu:

17. Amennyiben kényvtar mikddik az intézményben, szolgaltatasait a meghatarozott
nyitvatartasi idében minden tanulé igénybe veheti. A kikélcsonzott konyveket a
konyvtari szabalyzatban leirtak alapjan hataridore vissza kell vinni.

Az a tanulo, aki a kik&lesonzott konyvet elvesziti vagy megrongalja, kartéritést
fizet. 2. melleklet 1. pont

18. Az iskoldn kiviili programokon is elvirjuk a tanuloktol az iskolai
dokumentumokban rogzitett szabalyok betartasat. A csoportot a tanulo csak a
feliigyel6 pedagogus engedélyevel — elozetes sziiloi kerésre - hagyhatja el.

XL Tanuloi felelosik

Az iskoldaban az alabbi tanuloi felelosok mukodnek:
Also tagozaton:
hetesek: az osztalyfonok jeloh ki oket, megbizatasa egy-egy hétre szol. A
két hetes feladatait megosztva teljesiti:
- gondoskodnak a tanterem elSkészitésérol a tanordkra (tiszta tabla, kréta,
sth.)
- a szinetben a tanulokat a folyosora, vagy az udvarra kildik, majd
szellGztetnek,
- az ora kezdetén a nevelé megérkezéséig felligyelnek az osztaly rendjcre, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,
- az oOrat tarto nevelonek az oOra elejen jelentik a hidnyzok nevét, az
esetleges gondokat,
- ha az orat tartd neveld a becsengetés utan ot perccel nem érkezik meg,
jelentik az iskolavezetésnek,
- az oOra végén ellendrzik az osztaly rendjét, tisztasagat, az esetleges
rongalast jelzik,
- ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban utdna kovetkezd tanulo lesz,
- a hetesi kitelezettség elmulasztasa esetén annak sulyossagatol fliggden az
osztalyfondk dont a biintetés modjirol,

Felso tagozaton:

- tanuloi iigyeletesek: sziiks¢gességerol a tantestiilet a tanévnyitd
ertekezleten dont

- szaktantermi felelosok (szertarosok): szaktanar igénye alapjin

- DOK képviseld: Az osztalvkdzosség vilasztja meg minden tanév elején.
Iskolagyiilés alkalmaval a diakéletet érintd kerdeseket, problémakat tar fel
az iskolavezetés elé.
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XII. A hidnyzasok igazolisa

1.

b

XL

!‘\J

A tanulok tanorarol, tanoran kivilli foglalkozasrdl, vagy az iskola igazgatoja dltal
elrendelt rendezvényrdl t6rénd hidnyzasat sziili, vagy orvosi igazolassal kell
igazolni.

A sziilo egy tanévben legfeljebb harom tanitasi napot igazolhat. Csalddi vagy hivatalos
ugyben tavolmaraddsi engedclyt sziiloi kérés alapjan az osztalyfondktél, 3 napnal
hosszabb idére az igazgatotol kell kérni.

A sziilonek a betegség, vagy mas rendkiviili ok miatt térténd hianyzis elsé napjan
ertesitenie kell a tanulo osztalyfondket a hianyzas okardl és varhato idétartamarol,

A tanuld masnapi ¢tkezesének lemondasa a  Kaposvari Humanszolgaltatasi
Gondnoksig fele a sziilo kitelessége.

A tanuloknak a sziiloi, vagy az orvosi igazolast az osztalyfondknek kell bemutatniuk,
legkésObb a mulasziast kovetd 2 napon beliil. Az igazolast a sziil6 KRETA-n keresztiil
is megteheti.

A tanulo orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridoig nem igazolja
tavolmaradasat.

Amennyiben a tanuld az iskoliban tartozkodik, de o6rarend szerinti foglalkozaséarol
onkeényesen tdvol marad, hianyzasa igazolatlannak minésil.

Az iskolakeriilés elleni fellepést biztosito CXX. 2012, évi rendorségrol szol6 torvény
alapjan a rendoOrscg intézkedési jogot kapott arra vonatkozolag, hogy azokat a 14,
cletéviiket még be nem tolioet tanulokat, akik nagykord személy kisérete nélkiil vagy
hitelt érdemlo igazolas nélkiil vannak tavol a nevelési-oktatdsi intézménybol, a rendor
az intézmeény vezetdjehez kisérheti. Hitelt érdemld igazolasnak tekinthets: orvosi
igazolas, sziil61 igazolas ill. az iskola igazgatoja dltal kidllitott irdsbeli igazolas. (6. sz.
melléklet)

Hivatalos iigyek intézése

Tanitasi idoben a tanuloi hivatalos {igyek intézése az iskolatitkiri irodaban tirténik
hétfordl csiitdrtokig 8 ora és 16 ora kozon, pénteken 8-14 6riig.

A tanulok hivatalos iigyeiket a sziinetben intézhetik. Minden kérésiikkel az
osztalyfonokiikhoz fordulhatnak. Tanaraikat a tandri szobabol — ha feltétlendil
sziikséges — kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

A tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyvek intézésére az iskola kiilon iigyeleti rend
szerint tart nyitva, Az tligyeleti idon kivill csak a beosztasuk szerint munkat végzok
tartozkodhatnak az épiiletben.

A sziilok ¢s a tanulok az iligyeleti rendrél az iskolavezetés hirdetésén keresztiil
szerezhetnek tudomast.
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Elsd osztilyosok beiskolizasanak rendje

Az alalanos iskolai Osszes felvételi kérelmet helyhidany miatt teljesiteni nem tudd
tagintezmények sorsolasi, eljarasrendje:

1

-2

A sorsolas lebonyolitisinak jogszabalyi hitterét a 2011. évi CXC koznevelési torvény,
ill. a 20/2012 EMMI rendelet biztositja.

A tagintézmény-vezetk az |. osztalyosok beiratkozasat kiovetGen két munkanapon
beliil jelzik a foigazgatonak, hogy mely osztalyba nem tudjik teljesiteni a felvételi
kerelmet helyhiany miatt.

A foigazgato az értesitést kdvetden két munkanapon beliil a tagintézmény-igazgatokat
egyeztetd megbeszélésre hivja Ossze, melynek témadja a felvételi kérelmet helyhidny
miatt teljesiteni nem tudd tagintézmények felvételi eljarasrendjének. a felvételi
kérelmet kérd tanulok adatainak attekintése, elemzése.

A tagintézményi egyeztetést kovetd munkanapon a fOigazgatd értesiti a megye
kbzponti tankeriilet igazgatojat, kérve a hivatalos — kozjegyzo altal feliigyelt — sorsolas
megszervezeset.

A sorsolds helyét, idejét, a feliigyelé kozjegyzot a megye kdzponti tankeriilet
igazgatdja jelli ki. A sorsolason részt vesznek a felvételi, atvételi kérelmet benyiijtok
torvenyes kepviseldi, az érintett tagintézmény-vezetdk. a foigazgatd, a megye kozponti
tankeriilet igazgatoja vagy az altala képviseleti joggal megbizott hatosdgi személy.

XV. A tanulék véleménynyilvanitisinak és tijékoztatasinak rendje, formai

A tanulo jogamak gyakorlasahoz sziikséges informaciokat

Az osztalyfonoktol
A szilotdl (szilor ertekezleteket, fogadoorakat kivetden)
A diakonkormanyzaton keresztiil kaphatja meg.

Az iskola életével kapesolatos barmely kérdésben udvarias formaban véleményt nyilvénithat

Barmely osztalyfonoki oran (alsé tagozaton barmely Orin)
Az iskolagyiilésen
Az osztaly didkdnkormanyzati képviseléjén keresztiil

A tanulok ¢és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére a felso tagozaton a tanuldk

tanoran kiviili, szabadidos tevékenységének segitésére az iskolaban diakénkorményzat
miikddik. Az iskolai didkénkormanyzat munkajat az osztilyokban megvalasztott
kiildotekbol allo didkonkormanyzati vezetdség iranyitja. Kérdéseikre érdemi valaszt kell
adni 8 napon beliil.

A didkonkormanyzat tevekenysegét az iskola igazgatdja dltal megbizott neveld segiti.
A diakénkormanyzat véleményét ki kell kérni kiilonosen az alabbi témakban:

- Tanitas nélkiili munkanapok szervezése, programjénak meghatarozasa

- Tanulok nagyobb csoportjat érintd kérdésekben
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- Szakkorok, delutani foglalkozasok inditdsaval kapesolatban.

XVL A tanulé altal eléallitott termékre, dologra, alkotisra vonatkozo szabilyok

I. Az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt dolog felett.
amelyet a tanuld allitott el a tanulol jogviszonyabol eredd kotclezettségének
teljesiteseével osszefliggésben, illetve a tanuloi jogviszonyhoz kapesolodo, azonban az
abbol szarmazo kitelezettségekhez nem kotodé feladatok teljesitésekor.

2. Az iskola koteles azt — kerelemre — a tanuld részére az iratkezelésre vonatkozo
rendelkezések megtartasa mellett a jogviszony megszinésekor visszaadni.

3.Az iskolaban eléallitott termékek, dolgok, alkotasok alapanyagat dijmentesen az
iskola szolgaltatja. Az elkeszitett termékeket, dolgokat alkotasokat a tanulok az
mtézmeny dekorialdsara, az intézmény folyosainak jobbitasara vagy jotékonysagi célra
felajanlhatjak.

XVIL A szocidlis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak elvei

A szocialis thmogatasok odaitélésénel, amennyiben erre az iskola jogosult, elonyt élvez az

a tanulo:

- akinek egyik vagy mindkét sziiléje munkanelkiili

- akit az egyik szuld egyedill nevel

- akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem én el a mindenkori legalacsonyabb
munkabért

- akinek magatartasa és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas

A tamogatas odaitéleésére az osztalyfonokok véleménye alapjdn a gyermekvédelmi felelos,
neveld tesz javaslatot, majd az intézményvezetd dont,

XVIIIL. A tanulok altal csak feliigvelet mellett hasznalhato eszkiozik, gépek

A tanulok oktatastechnikai eszkozt (pl. irasvetito, digitalis tabla stb.) tanari feliigyelet mellett
korlatozas nélkiil hasznalhatnak.

XIX. A tankényvellatas rendje

Ingyvenes tankonyvelldtasra jogosult 2017, szeptember 1-jét6l valamennyi 1-8 évtolvamra
jard tanuloja az iskolanak.
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Az ingyenes tankonyvellatast iskoldnk
* tankonyvkdlcsonzéssel,
* hasznalt tankényvek biztositasaval,
* az allami normativa felhasznaldsaval biztositja.

A tankonyvellatis feladatai

feladat hataridd Sfelelds(ik)
az iskolai tankényvellatas rendjeének meghatirozdsa | janudar lgazgatd
szerzodéskotés a Kelloval januar igazgatd
a tankonyvrendelés elkészitése marcius tankényvfelelos.
* aszakmai munkakézosségek utolséd munkakozosség-
* az 5zM, a DOK véleményének beszerzése munkanapja | vezetdk,
igazgatd
a tankdnyvrendelés modositasa Junius tankdnyvfelelés
a kblesonzott tankdnyvek begyiijtése Janius osztalyfonokok
a kiszallitott tankényvek atvétele augusztus tankdnyvielelos
a tankonyvek kiosztasa szeptember | tankényvfelelés,
1. hete osztalyfonskok
otrendelés szeptember | tankonyvfelelds

A tankinyvellitisban kizremiikodik feladatais
Az igazgato felels

* atankdnyvellatas megszervezéséert,
a tankdnyvellatas helyi rendjének kialakitasaért
* atankonyvfelelds megbizisdért

A tankinyvfelelds: ¢ Sindorné Nagy Veronika)

* kapesolatot tart a tankényvellatas megszervezeseben résztvev személyekkel
(igazgato, osztalyfénokok. munkakozsség-vezetok, szaktanarok, sziilok) és
a Kello-val,

* lebonyolitja a tankényvrendelést. potrendelést

® atveszi és kiosztja a tankonyveket.

e elkésziti az elszamolast

A kényvtdros: (Széllésy Eva)
bevételezi az dllam gltal mgyenesen biztositott tankényveket,
gondoskodik azok kikélesonzéséral és ¢y végi begylijtésérol,
* gondoskodik egy-egy sorozat tankonyv kiaddsarol és begylijtésérsl a tanulészobai

csoportok szamira.

A munkakdizisség-vezetdk szakmai szempontbol koordinaljdk a tankonyvek kivalasztasat:
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e clonyben részesitik a tartos tankényveket,
e srorgalmazzak cgységes tankdnyvesaladok hasznalatat,

e évfolyamonként dsszesitik és tovabbitjak a megrendelni kivant tankonyveket.
Az osztalyfanikok

e reszt vesznek a tankonyvek kiosztasaban, tanév végén a kélesonziott kdnyvek
begylijtésében.

A szaktandrok a munkakiozisséggel egyeztetve kivalaszjak az dltaluk tanitott osztalyok
szamara a megrendelni kivant tankonyvet.
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Legitimacids zdradék

A kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altaldnos Iskola Kisfaludy Utcai Tagiskolaja Hazirendjét a
tantestiilet 2023. oktober 16-an megismerte s elfogadta.

Kaposvar, 2023, oktdber 16.

A t_anteslctiitet neveben: y

N L ol Jeiht
Sz6lisy Eva Szelczi Ivett

A kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altalanos Iskola Kisfaludy Utcai Tagiskoldja SzilGi
munkakdzissége az intézmény Hazirendjével kapcsolatos véleményezési jogét a jogszabalyban
eldirtaknak megfelelen gyakorolta, a Hazirendet elfogadasra javasolta.

Kaposvar, 2023. oktober 16.

Stagine Zarka Adrienn
5ZM elndk

A kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altalanos Iskola Kisfaludy Utcai Tagiskoldja Didkénkormdnyzata a
Hazirendet megtargyalta és a benne foglaltakkal egyetértett.

Kaposvdr, 2023, oktéber 16.

( I1|: |{1“ 1 9 P ____iﬂ.ri-frs..‘:..?3:;.‘-'Z.\...f.":':r;:j:.‘-.'..,...._.
Forrd Anna Szaka Budal Klara
DOK titkdr DOK segitd pedagogus

A Kaposvéri Tankerileti Kézpont a Kaposvari Koddly Zoltan Kézponti Altalanos Iskola Kisfaludy
Utcai Tagiskolaja fenntartdja a Hazirend tartalmat jovahagyja azzal, hogy a benne talalhato
tobbletkGtelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor kbtelezettségvalialasi igény benyujtasa

utan dont.

Kaposvar, 2023. oktéber 31.

Sinka Szilvia

Tankerileti igazgato helyettes, Gazdasagi vezetd

A



CSENGETESI RENDEK 1. szamu mellékler

JELZO BE JELZO KI
1. 6ra 755 800 840 845
2.6ra | 8% 900 940 945
3.6ra | 9% 10% 10%0 10%5
4.6ra | 10 | 105 | 11% 1140
5.6ra @ 129 | 1205 [245 1250
6.0ra | 125 | 13% 1340 1345
7.6ra | 13%° | 13% 1430 1435
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2. szami melléklet
Az iskolai konyvtar kolesonzesi és nyitvatartasi rendje

A kényvtarat az intézmeny dolgozoi és tanuloi vehetik igénybe.

A szolgaltatasok hasznalGinak korét az iskola igazgatoja bovitheti.

A konyvtar hasznalata ingyvenes,

A konyvtan allomany nagyobbik hanyvada kélcsonizheto illetve részben
kolesonozhetd, kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhato.

A kolesonozhetoseg korét a konyvtaros hatarozza meg.

Részben kolesomozhetok pl. a folyoiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhato
dokumentumok.

Nem kolesonozhetok pl. a konyvritkasagok, régi konyvek.

A dokumentumok kélesonzési idétartama 2 hét,

A részben kolesonozheto dokumentumok esetén a kalesonzési idot miden esetben a
konyvtaros és az olvaso megdllapodas hatarozza meg.

. Ha a tanuld a konyvtar dllomanyiba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongilja,

kiteles masik példanyrol gondoskodni az elvesztett vagy megrongilt kbnyvvel azonos
tartalommal és arban.

. Amennyiben a tanulo a konyvtiarral szembeni tartozasat 1obbszon felszolitasra sem

rendezi, a kdnyvidros a tanuld osztalyfonokéhez fordulhat.

. A tanitdsi év végeén, illetve az iskolabol valo vegleges tavozas clott a konyvtir

tartozasokat rendezm kell.

13. A kinyvtar az ajtajan kifliggesztett idopontban tart nyitva, chben az idében van

lehetdseg a kolesonzesre s az olvasoterem hasznalatara.

14. Tanitas: sztinetben a konyvtar zarva tarn.
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3. szamu melléklet

Informatika terem rendje

A szamitogepteremben ¢s az adatrogzité helyiségekben a jogosultakon kiviil
mas nem tartozkodhat. Mas személyek benntartozkoddsat az igazgatd
engedelyezheti.

Uzemidén kiviil az ajtokat zérva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A
gépterem kulcsat csak a kiilon listin szereplo személyek kaphatjak meg.
Idegen szemely csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A
gepterem helyiség aramtalanitdsaért a kijeldlt személy a felelés.

A gepterembe etelt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigorian TILOS!

A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigoriian TILOS!

A gépterem takaritdsat csak az arra elozéleg kioktatott személyek végezhetik.
A berendezések belsejebe nyilni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel
dsszefliggd beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei
végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet haszndlni.

Az clektromos halozatba mas -~ nem a rendszerekhez, illetve azok
kiszolgalasihoz tartozo — berendezéseket csatlakozatni nem lehet.

A gepteremben elhelyezen jelzéberendezések ( tiz- és betorésjelzé) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ot dolgozoknak és barmilyen
rendellenességet  azonnal  jelenteni  kell a  mikodésikért  felelgs
megbizottaknak.

A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden

esetben ki kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes
hasznalat, a szakszerliség, a vonatkozd érintésvédelmi szabilvok és az
esztetikar kivetelmeényeket. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas
vagy barmely beavatkozas. amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.
Tilos:

* a szamitogépek hardver és szoftver beallitisait modositani, a telepitett
operacios rendszer ¢és mas alkalmazoi program mikodési paramétereit,
jellemzoit megvaltoztatni,

» masok adatait és munkat elolvasni, letéroli, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmely modon a jogosultsagokat
kijatszani, a védelmi rendszert feltérni.

Barmilyen meghibasodis vagy rendellenes miikidés esetén azonnal értesiteni
kell a szaktan:irt.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetével szemben felelosségre vonds
kezdemeényezheto.
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4, szamui melléklet

TORNATEREMREND

A tornaterembe utcai cipoben belépni tilos!

Tanari feliigyelet nélkiil a teremben tartézkodni tilos!

A tornaszereket a tanar engedélye nélkiil hasznalni tilos!

Az egyes tornaszerck haszndlat utani helyrerakasa kotelezd!

A tornaszertirba a tandr engedélye nélkiil tanulok nem léphetnek be!

A toraterembe ¢telt, italt bevinni, a tornateremben szemetelni tilos!
A tornaterem ajtajat az utolso foglalkozas utdn be kell zami! Ennek felelése az
utolso foglalkozast tartd edzi/testneveld.

OLTOZOREND

Az dltdzoben hagyott értéktirgyakért az iskola nem vallal felelosséget!

Az 6lt6zot a tandr megérkezéséig elhagyni tilos!

Az 6ltozében szemetelni tilos!

Az oltozoben keletkezett karok okozasiért (szandékos vagy vétlen) mindenki
anyagi felelosséggel tartozik.

FOLYOSOREND

A folyoson labdizni, illetve a tornaszereket hasznélni tilos!

A folyoson elhelyezett képeket, vitrineket, plakatokat rongilni, leszedni tilos!
A folyoson szemetelni tilos!

Az ligyeletes nevelok utasitasainak betartasa kotelezo!



5. szamui melléklet

Az ebédlo rendje

1. Az cbédlében — a tizorai és uzsonnafeleldsiket kivéve — tanuld csak étkezéskor
tartozkodhat.

Az cbeédl6 hasznalati rendje:
a. tizorai: Az 1-4, osztalvok felelései felviszik az osztalyokba, ahol kiosztas utan

clfogyaszthato a tizorai.
A felsos tanulok az ebédloben fogyaszthatjak el az aznapra érkezett
tejlermekekel és gyiimalesot.
b. ebéd: a napkozisek az osztilyukkal, csoportjukkal étkeznek:
a nem napkozisekre az ebédeltetd neveldk feliigyelnek.

Az étkezés zavartalan lebonyolitisat segiti az intezmeny éttermi dolgozdja.

2 A tanulokkal szembeni elvarasok:
- Az ebédlobe csak az ebédelteté figyeletes tandr engedélyével léphetnek be,
- fegyelmezetten, tirelmesen alljanak sorba,
— csendben foglaljanak helyet;
—  kulturdltan étkezzenek
= az ¢tkezés befejezését kovetden a taledjukon lévi tanyért, eveszkdzt, poharat
vigyék a mosogaté pulthoz;
— az cbedlo kozlekedési rendjét mindenki kételes betartani (kdtelezo haladasi irdny)
a balesetek elkeriiléséért!
= helyiiket olyan rendben hagyjik maguk utan, ahogyan 6k is talalni szeretnék
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6. szamu melléklet

IGAZOLAS
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7. szamu melléklet

Magatartis Példas Jo Viltozs | Rossz
Fegyelmezett- | nagyfokq, allando. megfeleld, még masokat zavard, | erdsen
sége masokra pozitivan | nem teljesen a kifogasolhato, kifogasolhato,
kihatd sajatja gyenge ingadozo, |masokat erbsen
de igyekszik zavaro, negativ
. Javilni
Viselkedés- | kifogastalan, kevés kivetnivalot |udvariatlan, nyegle | durva, rombold,
kultiirdja, pelda-érték, hagy maga utan kizonséges,
hangneme tisztelettudo, goromba, heves,
[ | udvarias hangoskodé N
Hatasa pozitiv, aktiv, nem dart, részt Komisz, ingadozo, | negativ, goromba,
kozosségre, | segitdkész, jo- vesz, de befolyist | kdzombds. arto, antiszocialis,
tirsas emberi | indulati, €len jar, | nem gyakorol, megfélemlit
kapesolatai | kezdeményezé, vonakodd ]
Hazirend betartja, arra ncha hibazik részben tartja be | sokat vét ellene
betartasa Osztonoz
Felelosségérz | nagyfoku idonként Ingadozo felel6tlen, i
ete | Fele!ﬁss_ég-tudat feledékeny | | megbizhatatlan
Szorgalom | Példis | Jo Viiltozo Hanyag
Tanulményi | céltudatosan torekvé figyelmes, Ingadozé hanyag, hatraltato
munkija odaadé, igényes tudas | tirekve
megszerzése
Munkavégzés | kitartd, pontos, meg- | rendszeres, rendszertelen, megbizhatatlan,
e bizhato, énallo, tébbnyire 6nalld | hullimzo. gondatlan
lankadatlan dndllotlan

Kotelesség-

kifogdstalan, preciz

megfeleld, néha

felszerelése

szinte nincs

telhasznalasa,
tobbletmunkaj
a

tudata Osztkelni kell | gyakran hidnyos felszerelése,

A tobbnyire hidnyos
Tandrakon rendszeres, érdeklodé | eléfordul. 'Ritkin egyaltalan nem
kiviili dsztonzésre

informaciok dolgozik




